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THUOQC UBND TINH
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I. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

1. Tha tuc Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh ciaa co
guan chuyén mon veé xay dung tai dia phwong

1.1. Béi véi Sé Xay dung

, ] = Thai gian
Thir tyr Ni dung cong viéc Trach nhiém (ngay
cong viéc Xt ly cong viéc lam viéc)
X A B . \ . | Cong chic cua So Xay
Budc 1 T!ep nhe_}n hqo i ql;let Sscan) va 1 uu tru dung tai Trung tdm Phuc 0,5
ho so dién tir, chuyén lanh dao Sé . D
vu hanh chinh cong tinh
Bugc2 | \nan MO so va phan cong phong |y 2y 40 55 Xay dung 01
chuyén mon xir ly
‘ ? Lanh dao Phong Chat
Buéc 3 | Nhan ho so, chuyén chuyén vién xa ly | lugng cbng trinh  xay 0,5
dung
Kicm tra, tham dinh ho so; du thao két Chuvén vién duoC Giao
Bu6c 4 |qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao | oY g 15
. xu ly ho so
phong
Buocs | 11ONg qua du tho, trinh lanh dao So {:r?r? dfgn thr?r?h thaat 01
phé duyét ket qua giai quyet TTHC du'ngg g y
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC;
Budc 6 | chuyen két qua giai quyét TTHC t6i bo | Lanh dao S¢ Xay dung 01
phan Van thu
DPong dau, lwu trir hd so; chuyén két
Budc 7 | qua giai quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh cong tinh
A P 2 ; | COong chuc cua So Xay s
Budéc 8 Tre} ket, qua gual quy,et ATTHC;ChO, 0 dung tai Trung tdm Phuc Glo,h anh
chure, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu co) . PP chinh
vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20
(ké tr ngay nhén du ho so hop 1€)




1.2. Béi véi Sé Giao thong vdn tdi

Thir ty Trach nhiém xi ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc AT y (ngay lam
" cbng viéc -2,
viéc : Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu ang ChAu’C Cua S_o Giao
. ~ A A o 2 v~ | thdng van tai tai Trung
Buoc1l |trir ho so di¢n tua; chuyéen b phan | Ph hanh 0,5
chuyén mén xu ly ho so tam Phuc vy han
chinh cong tinh
‘ q Lanh dao Phong Quan
Budc 2 | Nhan ho so, chuyén chuyén vién xi ly | ly chat lugng cong 01
trinh giao thdng
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két Chuvén vitn duoc giao
Budc 3 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao | . oy<% ¢y 16
A xu ly ho so
phong
. Théng qua du thao, trinh Lanh dao s& L,anh d;ao Phong ann
BudC4 | ha duyet két qua giai quyét TTHC | . chat luong cong| 01
P ye quia gail quy trinh giao thdng
, Phé duyét, chuyén két qua giai quyét | Lanh dao So& Giao
Bude 5 TTHC cho Van thu théng van tai 01
Pong dau, luu trir hd so; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
’ ’ | Cong chuc cua S¢ Giao
Buse 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 | thdng van tai tai Trung | Gio hanh
chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu c6) | ttm Phuc wvu hanh chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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1.3. Péi véi S Nong nghiép va Phat trién ndng thon (NN&PTNT)

Thai gian
Thll’ t_l,f Nii dung cong viéc TrachAnhlgT xir ly (ngay
cong viéc cong viéc lam
Viéc)
’ ‘ Cong chac cua So
Buéc 1 Tjép nhan ho so, scan tai liéu, luu trir | NN&PTNT tai Trung tm 05
ho so dién tir, chuyén lanh dao S& Phuc vu hanh chinh cong ’
tinh
Busc2 |Nnan ho so va phan cong phong |y .1 400 So NN&PTNT 01
chuyén mén xur ly
Buoc3 | Nhan hd so, chuyén Chuyén vien xg ly | Zanh dao don viduec) g
phan cong phu trach
Kiém tra, thél}l dinh hd so; du thao két Chuven vién duoc aiao xir
Buoc4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao I Y g 13
A y ho so
phong
Buéc 5 Thong qua du: thao, trinh lanh dao S¢'| Lanh dao don vi dugc 02
phé duyét ket qua giai quyet TTHC phén cong phu trach
Phé duyét két qua giai quyét TTHC;
Budc 6 | chuyén két qua giai quyéet TTHC téi bo | Lanh dao S6 NN&PTNT 02
phan Van thu
Pong dau, luu trix hod so; chuyén két
Budc 7 | qua giai quyet TTHC cho Trung tam | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
, , |Cong chac coa So
Buéc 8 Tra ket qua giai quyet TTHC cho to | NN&PTNT tai Trung tam | Gio hanh
chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu cd) | Phuc vu hanh chinh cong| chinh
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii hé sor hop 16)




1.4. Péi véi S¢ Céng Thwong

, , n o Thot gian
Thi tu Nii dung cong vigc Trach nhigmxirly | g8
cong viéc cong viéc lam viéc)
Cong chuac cua So Cong
Budc 1 Tiép nhan ho so, scan tai liéu, luu trir | Thuong tai Trung tam 05
hd so dién tir, chuyén 1anh dao S& Phuc vu hanh chinh ’
cong tinh
Budc 2 NhanA hoA SO va phan cong phong|Lanh dao So Coéng 01
chuy&n mon xur ly Thuong
Buéc3 | Nhan hd so, chuyén Chuyen vién xi ly | Z30 dao don vi duge | o
phan cong phu trach
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két Chuvén vien duoc giao
Budéc4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao| oo 9 15
A xu ly ho so
phong
Busc 5 Thong qua du thao, trinh 1anh dao S¢' | Lanh dao don vi dugc o1
phé duyét két qua giai quyét TTHC | phan cong phu trach
’ Phé guy¢£ ket qqua}qglal qA’uyet TTHC;E Linh dao So Cong
Budéc 6 | chuyen ket qua giai quyet TTHC toi 01
A LA trx Thuong
b phan Van thu
DPong dau, luu trir ho so; chuyén két
Budc 7 | qua giai quyét TTHC cho Trung tam | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
Coéng chtrc cua S Cong
Buses | T két qua giai quyét TTHC cho t6 | Thuong tai Trung tdm| Gio hanh
chirc, ca nhan. Thu phi, 18 phi (néu c6) | Phuc vu hanh chinh chinh
cbng tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 16)
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1.5. Béi véi Ban Quan Iy cac Khu cdng nghiép tinh

Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
cobng N@i dung cong viéc ONa Vi y (ngay
Viéc g vie lam vigc)

Tiép nhan hd so, scan tai liéu, luu trix CO\n g chic Cuil van
. \ A e PR phong UBND tinh tai
Budc 1l [ho so dién tir, chuyén lanh dao Ban A . 0,5
Quan ly cac Khu cdng nghiép tinh Trung tam Phuc vy hanh
y g nghicp chinh cong tinh
. Nhan hd so va phan cong phong chuyén | Lanh dao Ban Quan ly

Budc 2 A 1 . . S 01

mon xu ly cac Khu cong nghiép tinh

Buéc 3 | Nhan hé so, chuyén Chuyén vién xir ly Lan.hA dao Phong Quan ly 0,5

nghiép vu
Kiém tra, thénp dinh hd so; du thao két Chuvén vién duoc diao
Budéc 4 | qua giai quyet TTHC, trinh l1anh dao |, yen ¢ g 15
. xu ly ho so
phong
Thong qua du thao, trinh 1anh dao Ban | . . X 1
Buoc5 | Quan Iy phé duyet ket qua giai quyét| -t 42 Phong Quanly [y
Phé duyét két qua giai quyét TTHC; |, . o
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC t6i bo Lanh da0 Ban Quan ly 01
S cac Khu cong nghiép tinh
phan Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén két
Budc 7 | qua giai quyet TTHC cho Trung tdm | Van thu 01
Phuc vu hanh chinh céng tinh
, , ~|Cong chic cua Van
Buéc 8 Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6|phong UBND tinh tai | Gio hanh
chae, ca nhan. Thu phi, I€ phi (néu c6) | Trung tdm Phuc vu hanh chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn dii hé sor hop 16)




II. LINH VUC THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
1. Cap méi Gidy chiing nhan di diéu kién hoat dgng thi nghiém chuyén nganh xay
dung (trong trudng hgp: cap lan dau hodc Giay ching nhin het han ma to chic hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dwng c6 nhu cau tiép tuc hoat dong)

Thir tw , A
A ns A i Trach nhiém s
cong N@i dung cong viéc A A Thoi gian
" xir ly cong viéc
Viéc ;
Tiép nhan ho so, scan tai liu, luu trit | Cong chic cua So Xay 0.5 nod
Budc 1 | ho so dién tr, chuyén lanh dao S¢ Xay | dung tai Trung tdm Phuc I‘, gAy
. AP am viéc
dung vu hanh chinh cbng tinh
Budc 2 NhanA hoA S0 va phan cong phong Lanh dao S X4y cung 01 ng_aAy lam
chuy&n mon xir ly viéc
‘ ? Lanh dao Phong Chat 0.5 noa
Buéc 3 | Nhan ho so, chuyén Chuyén vién xir ly | lugng cbng trinh  xay I" gay
dung am viéc
Kiém tra, tham dinh ho so; dur thao ket
qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao
phong. 7 ,
. (Truong hop to chiee dang ky phdi khac | Chuyén vién dugc giao| 15 hoac 45
Budéc 4 g8V P yer
phuc cac ngi dung quy dinh trong bién | xt ly ho so ngay
ban danh gia thuc te, thi thoi gian khac
phuc khong qua 45 ngay ké tir ngay lap
bién ban danh gia thuc te)
| Theng qua dy théo, trinh lanh dao So | A0 a0 Phong Chatiy) oo jamy
Budc 5 A At LAp iia i X lugng cong trinh  xay .
phé duyét ket qua giai quyet TTHC dung vi¢c
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC; 0L naay 1am
Budc 6 | chuyen két qua giai quyét TTHC t6i bo | Lanh dao S¢ Xay dung 8@3{:
phan Van thu i
Pong dau, luu trir hd so; chuyén két 01 naav 1am
Budc 7 |qua giai quyet TTHC cho Trung tdm | Van thu 8@3{:
Phuc vu hanh chinh cong tinh i
s LAN anid s z ; | COng chiic cua So Xay s
Budéc 8 Tre} ket, qua gual quy,et ATTI,_IC;ChO, 0 dung tai Trung tam Phuc Glo,h anh
chure, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu co) \ PP chinh
vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 hoic 65

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

ngay
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2. Cép lai Gidy chitng nhan di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay
dung (con thoi han nhung bi mat hodc hu héng hoic bi ghi sai thong tin hoéc to chirc
hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dwng xin dirng thuc hién mgt so chi tiéu trong

Giay chitng nhan dua diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dwng)

Thir tw _ _ Trach nhie Thoi gian
cong N@i dung cong viéc ”rla'c | nhiem (ngay
viéc Xur ly cong viec lam viéc)

Tiép nhan ho so, scan tai liu, luru | Cong chic cia So Xay
Budc 1 | trir ho so dién tur, chuyén lanh dao | dung tai Trung tdm Phuc 0,5
So Xay dung vu hanh chinh cdng tinh

Buéc 2 | N\nan ho so va phan cong phong |y 2 4.6 s Xay dung 0,5

chuy&n mon xu ly

Busc 3 th"?‘(‘ ho so, chuyén Chuyén vién | Lanh gao \Phonﬂg Chat 0.5

xu ly lugng cong trinh xay dung
K’iém tra, thAm dinh ho so; du thao Chuvén vien duoc diao Xi
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC, trinh v J ¢ 02
~ . y ho so
lanh dao phong
Théng qua du thao, trinh 1anh dao | ;| . . £

Busc5 | So phé duyet két qua giai quyét | anh dao Phong Chat| )

lugng cong trinh xay dung

TTHC
Phé duyét két qua giai quyet

Budc 6 | TTHC; chuyén két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Xay dung 0,5
TTHC t61 b phan Van thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén

, két qua giai quyét TTHC cho | .

Buae 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chac cua S¢ Xay Gio hanh

Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | dung tai Trung tdm Phuc .

A P \ . ~ 5 chinh
(néu co) vu hanh chinh cdng tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1€)
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3. Cép bd sung, sira ddi Gidy chirng nhan da diéu kién hoat déng thi nghiém
chuyén nganh xay dwng (trong trudng hep to chirc hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung thay doi dia chi, tén cia toé chic trong Giay ching nhan du diéu

kién hoat dgng thi nghiém chuyén nganh xay dwng da dwec cap)

Thir tw . = Thot gian
N - R . Trach nhiém :
cong N@i dung cong viéc i IV CONg viac (ngay

viéc y cong vie lam vigc)
Tiép nhan ho so, scan tai ligu, ru | Cong chuc cua So Xay
Budc 1 | trir ho so dién tir, chuyén lanh dao | dung tai Trung tdm Phuc 0,5
So Xay dung vu hanh chinh cdng tinh
Buéc 2 | Nnan ho so va phan cong phong || 50 4.6 s Xay dung 0,5
chuy&n mon xu ly
Budc 3 thap ho so, chuyén Chuyén vién | Lanh qao Fhong Chat 0.5
xu ly lugng cong trinh xay dung
K’iém tra, thAm dinh hé so; du thao Chuvén vién duoc diao Xit
Buoc4 | két qua giai quyét TTHC, trinh | |o'W¥ ¢4 02
~ X y ho so
lanh dao phong
__ | Thong qua dy thao, trinh lanh da0 |y 4.0 phong  Chét
Budoc 5 | So phé duyét ket qua giai quyet A 0,5
lugng cong trinh xay dung
TTHC
Phé duyét két qua giai quyet
Budc 6 | TTHC; chuyéen két qua giai quyet | Lanh dao So Xay dung 0,5
TTHC t6i bo phan Van thu
Pong dau, Iuu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoc 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chac cua S¢ Xay Gio hanh
Budc 8 | to chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | dung tai Trung tdm Phuc .
A p \ . A 5 chinh
(néu co) vu hanh chinh cdng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05
(ké ter ngay nhdn du ho so hop 1€)




9

4. B6 sung, sira d6i Gidy chieng nhan da diéu kién hoat déng thi nghiém
chuyén nganh xay dwng (trong trwong hep té chirc hoat dgng thi nghiém chuyén
nganh xay dung thay déi dia diém dit phong thi nghiém hoic thay ddi, bé sung,
stra di chi tidu thi nghiém, tiéu chuan thi nghiém trong Gidy chieng nhan da diéu
kién hoat dgng thi nghiém chuyén nganh xay dwng)

Thir tw , n
N n: A Trach nhiém v
cobng Noi dung cbng viéc AU Thai gian
” xir ly cong viéc
Viéc
Tjép nhan ho so, scan tai liu, luu trir | COng chuc cua So Xay 0.5 naa
Budc1l [ho so dién tir, chuyén lanh dao S¢ | dung tai Trung tdm Phuc I" qu
A . PPN am viéc
Xay dung vu hanh chinh cong tinh
Budc 2 NhanA hOA 59 va phn  cong phong Lanh dao S¢ Xay dung Ql ngay
chuy&n mon xur ly lam viéc
‘ q Lanh dgo Phong Chat| .. .
Budc 3 | Nhan ho so, chuyén Chuyén vién xir ly | lugng cbng trinh  xay I" gay
am viéc
dung
Kiém tra, thérp dinh hd so; du thao két
qua giai quyet TTHC, trinh lanh dao
phong 7 ,
. (Truong hop to chiee dang ky phdi khac | Chuyén vién dugc giao| 15 hoac 45
Budc 4 s . . . 1 A :
phuc cac ngi dung quy dinh trong ble,n Xt Iy ho so ngay
ban danh gia thuc te, thi thoi gian khac
phuc khong qua 45 ngay ké tir ngay lap
bién ban danh gid thuc teé)
| Theng qua dy tho, trinh lanh dao Se | -32R dao Phong Chat| ., .
Budc 5 - S lugng cong trinh xay| o Y.
phé duyét ket qua giai quyet TTHC tung lam viéc
Phé duyét két qua giai quyét TTHC; 01 nai
Buéc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC t6i bg | Lanh dao S Xay dung | gay
A s am viéc
phan Van thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén két 01 nai
Budc 7 |qua giai quyet TTHC cho Trung tdm | Van thu 12 g.Ay
. PR am viéc
Phuc vu hanh chinh cbng tinh
s LAN anid s z ; | COng chiic cua So Xay s
Budéc 8 Tre} ket, qua gual quy,et ATTI,_IC;ChO, 0 dung tai Trung tam Phuc Glo,h anh
chure, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu co) \ PP chinh
vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 hoic 65

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

ngay




		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-09-07T10:33:19+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Kèm theo văn bản số 1659/QĐ-UBND của Ủy ban nhân dân tỉnh Đắk Lắk




